Checkliste Veranstaltungen
Veranstaltung:
Datum/Uhrzeit:

	Catering
	

	Getränke
	

	Bestuhlung
	

	Tische
	

	Reinigung
	

	Werbung/Handzettel/Plakate
	

	Aufbau/Abbau
	

	Vorleseplatz
* Licht
* Wasser
* Lesesessel
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	Presse
	




Wer macht Dienst bzw. wer ist vom Team da?


Besonderes zu dieser Veranstaltung?


Was hat nicht geklappt, was machen wir nächstes Mal besser?


