
Reinhard und Karin Nestelbacher 

Pfarrcafe Ostermiething 
Organisationshilfe 

Infos 
—> Bitte nicht vom Umfang der Liste schrecken lassen : ) 

—> Das hier sind lediglich VORSCHLÄGE!  

—> Jede/r darf  das Pfarrcafé genau SO gestalten, wie er/sie möchte! 

Das Angebot für Frühstück ist frei bestimm- und wählbar!  

Im Schnitt kann mit 45 Personen gerechnet werden. 

Erste Besucher kommen direkt nach der Kirche 

Die Besucherinnen und Besucher bleiben bis ca 11:00 

Reinigen ist fertig um ca 12:00 

Auslagen für Brot, Kaffee, Säfte, etc. dürfen (wenn gewünscht) aus dem Spendengeld  
	 abgezogen werden: Spenden sind natürlich auch willkommen! 

Personalbedarf  
ORGANISATION	 1 /Hauptverantwortlicher (mit dieser Liste arbeiten) 

KUCHENTEAM	 4-5/ Kuchenbäckerinnen oder Kuchenbäcker 

EINKÄUFER	 	 1 / Verantwortlicher für Aufstriche, Brot, Butter, Materialien, 

	 	 	 	 Kaffee, Einkäufe 

AUFBAUTEAM	 2 / für Aufbau Samstag Abend (30min) 

STARTERTEAM	 2 / für Vorbereitung Sonntag früh (45min) 

CAFETEAM	 	 2-3 / Cafebetreuer und Betreuerinnen Sonntag: (1h) 

PUTZTEAM	 	 2-4 Zusammenräumen Sonntag (1h) 

Theoretisch kann alles von 4 Personen erledigt werden. 
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Frühstücksliste (Auswahl) 
ca. 4-5 Bleche Kuchen bzw. Torten  

ca. 1-2 kg Brot 

1-3 Aufstriche (max. 500g insgesamt) 

Butter (in Kühlschrank geben) 

1-2 Marmelade 

1 kg gemahlener Kaffee (für ca 6 Thermoskannen), Verbrauch meist nur 1/2 kg 

(Verschiedene) Teebeutel für ca 15 P. (1 Kanne Tee) 

1kg Zucker/Würfel 

Kinder-Kakao, Instant für ca 10 Kinder 

ca 3 l Milch für Kinder-Kakao 

1 l Milch für Kaffee 

Sirup für Getränke 

Salz, Gewürze 

Materialliste 
Vorhanden im Pfarrheim 

• 4 große Tische 
• 8 kleine Tische 
• 1 Buffet-Tisch 
• Teller, Besteck, Tassen, Gläser sind im Pfarrheim 
• 2 Wasserkrüge 

• Thermoskannen für Kaffee 
• Kaffeekocher 
• Wasserkocher für Tee 
• 7 schlichte Tischtücher im Pfarrheim 
• Geschirrtücher im Pfarrheim 

• Geschirrspülmittel und Spülersalz in Pfarrheim 
• Putzmittel 
• Wischfetzen 
• Spendenschild in Pfarrheim (Küche) 
• Besen und Schaufel (hinter der Tür) 

• 5 Teelichtgläser 
• Milchkännchen 
• Alufolie zum Einpacken 
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Mitbringen 
Müllsäcke (mind. 2) 

evt. 1 Wetex 

Papierservietten (empfohlen) 

2 Rollen Küchenrolle 

Weitere Tischtücher (wenn gewünscht) 

Große Vasen für Deko (wenn gewünscht) 

weitere Wasserkrüge (wenn gewünscht) 

Teelichter für Tischschmuck (wenn gewünscht) 

Kontakt: 

Maria Traper / trama@live.at / 0043 699 12 65 61 42 

Karin Mayr-Nestelbacher / karin_mayr@aon.at  / 0043 664 63 59 960 
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Was sollte wann getan werden? 

Vorbereitung 
Ca. 2 Wochen vorher 

Samstag Abend im Pfarrheimkalender für den Aufbau eintragen 

Anfragen um Helfer/innen 

Einteilen der Aufgaben, sobald klar ist, wer hilft 

 
1 Tag vorher (Samstag) 

Schlüssel für Pfarrheim nachfragen (Maria Traper, notfalls M. Menner) 

Hilfskräfte und Kuchenbäcker nochmals bestätigen 

 
Aufbau 
Vortag (Samstag Abend) 

2 Personen ca 30min 

Schlüssel holen 

Tische und Sessel / Bänke zusammenrücken 

Tischtücher, wenn gewünscht 

Kaffeetassen und Besteck (Gabel, Kaffeelöffel, Messer) auf  die Tische (evt. im Glas) 

Deko, wenn gewünscht (Blumen, Basteleien etc.) 

Buffet-Tisch aufstellen 

Teller auf  Buffet-Tisch 

Zucker auf  Buffet-Tisch 

Spendenkörbchen auf  den Buffet-Tisch 

Spendenschild auf  denBuffet-Tisch 

Wassergläser auf  Buffet-Tisch stellen 

Kühlwaren (Butter, Marmelade, Milch etc. ) in Kühlschrank stellen 

Heizung aufdrehen im Winter und überprüfen, ob sie wärmt 

<evt. Heizung in Heizraum (Seiteneingang) aufdrehen> 
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Sonntag früh (8:00) 
1-2 Person ca 1h 

Kurz lüften 

Heizung überprüfen 

Durchlauferhitzer für warmes Wasser in Küche aufdrehen 

gelieferte Kuchen aufschneiden und auf  Buffet-Tisch stellen 

alle anderen Frühstücksmaterialien auf  den Buffet-Tisch stellen 

Kaffeekocher starten (siehe Bedienungsanweisung): Kochdauer 45min  

Kaffee in Thermoskannen umfüllen 

1 Kanne Teewasser vorbereiten 

Butter aus dem Kühlschrank legen, auf  Tische oder aufs Buffet stellen 

Cafe-Betreuung 
3-4 Personen ca. 1h: nach der Kommunion (9:30) ins Pfarrheim gehen 

Teewasser erhitzen 

Brot aufschneiden 

Kakao machen (nach Bedarf) 

Schmutzige Tassen, Teller und Besteck abräumen während Café 

Geschirrspüler starten und/oder händisch abwaschen (empfohlen, weil schneller) 

 
Wegräumen 

3-4 Personen ca. 1,5h - 2h 

Spendengeld zählen und verwahren oder in Pfarrhof  od. Maria Traper bringen 

Schmutziges Geschirr in Geschirrspüler od. händisch abwaschen (schneller) 

Geschirr aus Geschirrspüler räumen 

Kaffeekocher und Thermoskannen reinigen 

Geschirr abtrocknen (bei Bedarf) 

Tische abwischen 

Tische zur Seite räumen 

Sessel stapeln (nicht zu hoch) 
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Durchlauferhitzer in Küche abdrehen. 

Prüfen ob alles Mitgebrachte eingepackt ist (Kuchenbleche, Vasen, Taschen, etc.) 

Raum besenrein kehren (Besen vorhanden) - nicht wischen 

Alle Heizkörper abdrehen 

Fenster überprüfen 

Teelichter alle aus? 

Licht aus 

Absperren 

Müll in Restmülltonne vor dem Pfarrheim, Karton / Papier in Kartonmülltonne 

Nachbereitung 
Geschirrspüler ausräumen (falls verwendet) !! 

Beschmutzte Tischdecken waschen und zurück bringen  
Benützte Geschirrtücher waschen und zurück bringen 

Spendengeld zu Pfarrhof  oder Maria Traper bringen 

_________________________________________________ 

Bedienungsanleitungen 

Bedienungsanleitung: Geschirrspüler 
• Rechten Schalter auf  55„C stellen 
• linken Schalter einschalten 
• Warten bis der Spüler läuft 
• Ausräumen nicht vergessen  

Bedienungsanleitung: Kaffee-Kocher 
• Auf  90 Tassen (oberster Strich) mit Wasser füllen 
• Rohr reinstellen 
• 1/2kg Kaffee für 90 Tassen reingeben 
• Deckel drauf  
• Kaffeekocher einschalten 
• Dauer: 45min; kann ein bisschen länger laufen 
• In Thermoskannen umfüllen
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